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A ART que vocé conhece com as mudancas que vocé pediu

PASSO A PASSO

OBRA E SERVICO | CARGO E FUNCAO | MULTIPLA | RECEITUARIO AGRONOMICO
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MANUAL DE PREENCHIMENTO DA ART

OBRA OU SERVICO

Relativa a execugdo de obras ou prestagdo de servigos
inerentes as profissdes abrangidas pelo Sistema
Confea/Crea.

Este manual é explicativo campo a campo.

PREENCHER ART

Nome do Responsavel Técnico: serd gerado
automaticamente.

Registro do Profissional: sera gerado
automaticamente.

RNP: serd gerado automaticamente.
TitulodoProfissional:serdgeradoautomaticamente.
Status da ART PREENCHIMENTO (1/5): estado

ou circunstancia que a ART ocupa no momento de
seu preenchimento, que sdo cinco etapas.
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DADOS INICIAIS

Forma de Registro da ART: selecionar a forma de registro:

1. Inicial: relativa a primeira ou Unica Anotacdo de Responsabilidade
Técnica do profissional no respectivo contrato.

2. Complementar: relativa a Anotacdo de Responsabilidade Técnica do
mesmo profissional que, vinculada a ART inicial, complementa os dados
anotados quando:

2.1. Complementar — aditivo de prazo: houver alteracao contratual ou
aditivo contratual, que prorrogue o prazo de execugao da obra/servico;

2.2. Complementar — detalhamento de atividades técnicas: houver
necessidade de detalhar as atividades técnicas, desde que nao
impliquem a modificacao da caracterizacao do objeto ou da atividade
técnica contratada;

2.3. Complementar — obra/servico vinculada a ART cargo/funcdo:
quando a pessoa juridica a qual o profissional possui vinculo
empregaticio desenvolver atividades para terceiros, em fungdo de
contrato escrito ou verbal para execucdo de obra ou prestacdo de
servico e quando desenvolver atividades para si, em funcdo de seu
objeto social ou competéncia legal;

2.4. Complementar = aditivo de valor: informa o aditivo contratual
com ou sem alteracao da faixa de recolhimento da ART.

3. Substituicao: relativa a anotacdo de responsabilidade técnica que,
vinculada a ART inicial, substitui os dados anotados quando:

3.1. Substituicdo — modificacdo do objeto do contrato ou atividade
técnica contratada: houver a necessidade de corrigir dados que
impliguem a modificacdo da caracterizacao do objeto ou da atividade
técnica contratada ou houver a necessidade de corrigir erro sanavel
de preenchimento da ART;

3.2. Substituicdao retificadora: sera utilizada para casos de
retificacdo de ART, geralmente para fins de Certiddo de Acervo
Técnico, que ndo altera o objeto contratual e a atividade técnica, e
sera isenta de taxa de recolhimento.

Nidmero da ART vinculada por Forma de Registro: identifica o nimero
da ART inicial a qual a ART devera vincular-se em caso de forma de registro,
complementar ou substituicdo.
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Participagao Técnica: identifica a participagdo técnica de profissionais na
execugao da obra/servigo.

Selecionar:

1. Individual: indica que a atividade, objeto do contrato, é desenvolvida
individualmente pelo profissional.

2. Coautor: indica que uma atividade técnica caracterizada como
intelectual objeto de contrato Unico é desenvolvida em conjunto por
mais de um profissional de mesma competéncia. Somente o primeiro
profissional ird registrar esse tipo de participacao técnica, cuja taxa de
recolhimento da ART variara conforme o valor do contrato.

3. Coautoria - vinculada: somente selecionar este item caso nao seja
o primeiro profissional a registrar a ART de atividade técnica intelectual,
devendo, porém vincula-la a ART de Coautor, e sua taxa de recolhimento
sera o valor minimo.

4. Corresponsabilidade: indica que uma atividade caracterizada como
executiva, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por
mais de um profissional de mesma competéncia. Somente o primeiro
profissional ira registrar esse tipo de participagdo técnica, cuja taxa de
recolhimento da ART variara conforme o valor do contrato.

5. Corresponsabilidade - vinculada: somente selecionar este item
caso ndo seja o primeiro profissional a registrar a ART de atividade técnica
de obra ou servico, devendo, porém, vincula-la a ART de Corresponsavel,
e sua taxa de recolhimento sera o valor minimo.

6. Equipe: indica que diversas atividades complementares, objetos
de contrato Unico, sdo desenvolvidas em conjunto por mais de um
profissional com competéncias diferenciadas. Somente o primeiro
profissional ird registrar esse tipo de participacao técnica, cuja taxa de
recolhimento da ART variara conforme o valor do contrato.

7. Equipe - vinculada: somente selecionar este item caso ndo seja
o primeiro profissional a registrar a ART, devendo, porém vincula-la a
primeira ART de Equipe, e sua taxa de recolhimento sera o valor minimo.

Numero da ART vinculada por Participacdo Técnica: identifica o
numero da ART do contrato a qual a ART de coautoria, corresponsabilidade
ou equipe devera vincular-se.

Nidmero da ART vinculada por Contrato: nimero da ART vinculado a
ART principal do empreendimento ou a ART relativa ao contrato inicial no
caso de subcontratacao.
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EMPRESA CONTRATADA

Registro da Empresa: informar o nimero de registro no Crea-SP da
empresa contratada.

CNPJ da Empresa: sera gerado automaticamente.
Empresa Contratada: serd gerado automaticamente.

Namero da ART: sera gerado automaticamente.

DADOS DO CONTRATO

Tipo de Contratante: informa o tipo de contratante da obra ou servigo, de
acordo com as seguintes definigdes:

1. Pessoa Fisica: pessoa natural.

2. Pessoa Fisica Estrangeira: pessoa natural estrangeira.

3. Pessoa Juridica de Direito Privado: empresario, sociedade de
economia mista, empresa publica, fundagdo, associacdo, sociedade,
organizacao religiosa e partido politico.

4. Pessoa Juridica de Direito Publico: Unido, Estados, Distrito
Federal, municipios, autarquias e demais entidades de carater publico

criadas por lei.

5. Pessoa Juridica Estrangeira: empresa tanto de Direito Privado ou
Publico, porém estrangeira.

Contratante: informar o nome completo da pessoa fisica ou a denominagao
da pessoa juridica contratante.

CPF/CNPJ do Contratante: informar o nimero da inscrigdo do contratante
na Receita Federal.

Endereco do Contratante: preencher com os dados do endereco do
contratante da obra/servigo.

Pais: informar o pais do contratante. No caso do contratante residir ou
sua sede ser localizada no exterior, ndo sera exigido o CEP, possibilitando o
preenchimento dos campos de endereco.

CEP: informar o CEP do contratante.
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Tipo de Logradouro: sera gerado automaticamente, apds preenchimento
do CEP.

Logradouro: sera gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.
Namero: informar o nimero.

Complemento: informar o complemento - Apartamento, Bloco, Conjunto,
Sala etc.

Bairro: sera gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.
Estado: serd gerado automaticamente, apos preenchimento do CEP.
Cidade: sera gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.

Namero do Contrato: informar o nimero do contrato da obra/servico ou
convénio, quando existir.

Celebrado em: informar a data de celebragao do contrato/convénio escrito
ou verbal.

Custo da Obra: somente preencher quando ndo houver contrato especifico,
ou quando se tratar de obra prépria.

Valor do Contrato: informar o valor relativo ao desenvolvimento da
atividade técnica (prestacdo de servigo/execucdo de obra).

DADOS DA OBRA/SERVICO

Pais: informar o pais da obra/servigo. Caso seja no exterior, informar
apenas o enderego completo.

CEP: informar o CEP da Obra/Servigo.

Tipo do Logradouro: serd gerado automaticamente, apds preenchimento
do CEP.

Logradouro: sera gerado automaticamente, apos preenchimento do CEP.
Numero: informar o numero.

Complemento: informar o complemento - Apartamento, Bloco, Conjunto,
Sala etc.

Bairro: sera gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.
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Estado: serad gerado automaticamente, apés preenchimento do CEP.
Cidade: sera gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.

Coordenadas Geograficas: que informam a latitude e a longitude do local
em que a obra/servico sera realizada.

Data de Inicio: a data do inicio da atividade técnica ndo podera ser anterior
a data do registro do profissional no Crea-SP. A data do inicio da obra/
servico realizado no exterior ndo podera ser anterior a data da colagdo de
grau do profissional no pais de origem. A data do inicio da obra/servigo ndao
podera ser anterior a data da colagao de grau relativa a novo titulo quando
as atividades técnicas estiverem relacionadas as novas competéncias
profissionais. A data do inicio da obra/servico ndo poderd coincidir com o
periodo de interrupcdo ou suspensao do registro. Sera possivel informar
a data do inicio da atividade técnica mesmo que esta seja anterior a data
do visto do profissional ou da formalizacdo no Crea-SP do vinculo do
profissional com a empresa. A conferéncia pelo sistema entre as datas de
inicio da atividade técnica e do registro profissional ficard condicionada a
existéncia destas informagdes no cadastro do profissional no Crea-SP.

Previsdao de Término: a data do término da obra/servico ndo podera
ser anterior a data do cadastro da ART no sistema do Crea-SP. A data de
conclusdo da obra/servico tem o objetivo de identificar para a sociedade a
previsdo do término das atividades técnicas descritas na ART, facilitando o
acompanhamento pelo contratante e pela fiscalizacdo do Crea-SP. Como
constitui uma previsdo, esta data ndo necessariamente sera idéntica a da
conclusao efetiva da oba/servigo, situacdo que nao invalida os demais dados
constantes da ART ja registrada. A data prevista para conclusdo da obra/
servico ndo determina o fim da responsabilidade técnica pela obra/servico
executado, que é definida por legislacdo federal especifica.

Finalidade: identifica a que fim se destina a obra ou servico apds sua
realizagao.

Codigo de Obra Publica: informar o cédigo constante do cadastro de
obras publicas no caso em que a obra ou servigo utilizar recursos publicos.
Informar o nimero de cadastro da obra publica, quando estiver identificado
no edital da licitagao.

Proprietario: informar nome completo ou a razdo social do proprietario do
empreendimento.

CPF/CNPJ do Proprietario: informar o nimero da inscricdo do proprietario
na Receita Federal.
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ATIVIDADE PROFISSIONAL - ATIVIDADE TECNICA

Area de Atuacdo: pode abranger obras e servicos relacionados a
varias especializagGes profissionais; desse modo as competéncias de um
determinado perfil profissional podem percorrer varias areas de atuagdo,
razdo pela qual o sistema disponibilizard mecanismo de pesquisa por area
de atuacao.

As areas de atuacdo consideradas sdo:
e Aeronautica

e Agricultura

e Agrimensura

e Alimentos

e Construcao Civil
e Eletricidade

e Geografia

e Geologia

e Mecanica

e Meio Ambiente
e Meteorologia

e Naval

e Quimica

e Seguranga

e  Téxtil

Subarea de Atuacdo: cada uma das areas de atuacdo é subdividida com
base na Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE do IBGE,
abarcando as secbes que se relacionam com as areas de atuagdo das
profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Nivel de Atuacdo: identifica o nivel de responsabilidade técnica sobre a
atividade a ser desenvolvida pelo préprio profissional, individualmente ou
por outros profissionais vinculados ao contrato.

Atividade: identifica a atividade a ser desenvolvida pelo profissional para a
execucgao da obra ou prestagdo do servico.

Obra/Servico: identifica a obra ou o servigo objeto do contrato. Caso
nao seja encontrada a obra/servico que se deseje registrar, o profissional
deverd informar ao Crea-SP, por meio dos seus diversos canais de
atendimento, solicitando a inclusdo do item ndo encontrado, com a devida
justificativa técnica.

Complemento: identifica o complemento da obra ou servico que sera
realizado pelo profissional com o objetivo de detalhar sua especificidade,
se houver.
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Unidade: informa a unidade de medida da parcela da obra ou servigo a ser
executada pelo profissional.

Quantificagdo: informa a medida da parcela da obra ou servico a ser
executada pelo profissional.

OBSERVACOES

Campo Observagao: informa resumidamente caracteristicas ou detalhes
da obra ou servigo, ou apresenta esclarecimentos sobre o contrato.

ENTIDADE DE CLASSE

Identifica a entidade de classe que, conveniada no Crea-SP, estad apta para
a execucdo de acles voltadas a verificacdo do exercicio e das atividades
profissionais ou ao aperfeicoamento técnico e cultural dos profissionais
diplomados nas profissGes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Caso ndo deseje escolher qualquer das entidades de classe relacionadas,
informar o item “nenhuma” (0-NAO DESTINADA).

DECLARACOES

A presente ART visa resolver conflitos ou litigios originados do contrato por
meio de arbitragem conforme lei numero 9307/96?
Informar “sim” ou “ndo”, conforme o caso.

Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas
técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto numero 5.296, de
2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas?
Informar “sim” ou “nao”, conforme o caso.

Acao Institucional: campo que s6 aparecera na ART para aquele profissional
participante de agdo institucional, podendo informar o cadastro ou convénio
firmado com o Crea-SP, que possibilita condicdes de excepcionalidade para
registro da ART e servigos a ela relacionados.



CREA-SP

INFORMACOES ADICIONAIS
PARA CONHECIMENTO DO PROFISSIONAL

VALOR DA ART

O valor calculado para registro da ART sera gerado automaticamente apos
preenchimento do valor do contrato ou pela participagdo técnica, conforme
0 caso, de acordo com a legislagdo vigente.

Apresentara a informacgdo “isento conforme Resolugdo especifica” (R$0,00),
nos seguintes casos:

1. ART de substituicao retificadora - que corrige erro de preenchimento
de ART anteriormente registrada no Crea-SP, caso nao modifique a
caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada.

2. ART Complementar—-aditivo de prazo - que informa somente aditivo
de prazo de execucdo ou de vigéncia do contrato.

INFORMACOES DE REGISTRO DA ART

ART preenchida: é aquela cujo formulario eletronico foi preenchido na
area do profissional ou da empresa contratada, mas aguarda cadastro no
sistema do Crea-SP. Constitui apenas rascunho eletronico do formulario.

ART cadastrada: ¢ aquela cujo formulario eletronico foi preenchido e enviado
para o sistema do Crea-SP, mas aguarda pagamento do valor correspondente.
Constitui apenas conjunto de informagGes sem valor juridico.

ART registrada: é aquela cujo formulario eletrénico preenchido foi enviado
para o sistema do Crea-SP e cujo valor ja foi quitado e identificado. Constitui
conjunto de informacdes juridicamente valido e que passa a ser legalmente
identificada como Anotagao da Responsabilidade Técnica.

ART impressa: é o formulario impresso contendo os dados eletronicamente
preenchidos, o nimero da ART e a identificacdo da quitacdo do valor

correspondente. A impressdo da ART antes da efetivacdo de seu registro
somente ocorrerd em modo rascunho.

DADOS DO REGISTRO

Serdo fornecidos pelo sistema apds o pagamento.



MANUAL DE PREENCHIMENTO DA ART

DESEMPENHO DE CARGO E FUNCAO

O vinculo para desempenho de cargo ou fungdo
técnica, tanto com pessoa juridica de direito publico
quanto de direito privado, obriga a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica no Crea-SP.

Esse manual é explicativo campo a campo.

PREENCHER ART DE CARGO,/FUNCAO

Nome do Responsavel Técnico: serd gerado
automaticamente.

Registro do Profissional: sera gerado
automaticamente.

RNP: Sera gerado automaticamente.
TitulodoProfissional:serdageradoautomaticamente.
Status da ART PREENCHIMENTO (1/5): estado

ou circunstancia que a ART ocupa no momento de
seu preenchimento, que sdo cinco etapas.
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DADOS INICIAIS

Forma de Registro da ART: selecionar a forma de registro:

1. Inicial: relativa a primeira ou Unica Anotacdo de Responsabilidade
Técnica do profissional no respectivo cargo ou fungdo.

2. Retificadora isenta: sera utilizada para casos de retificacdo de ART,
geralmente para fins de Certiddao de Acervo Técnico, que ndo altera o
cargo ou funcgdo, e sera isenta de taxa de recolhimento.
Namero da ART vinculada por Forma de Registro: identifica o nUmero
da ART inicial a qual a ART devera vincular-se em caso de forma de registro,

retificadora isenta.

Participacao Técnica: identifica a participacdo técnica de profissionais no
desempenho de cargo ou fungdo, sendo sempre participagao individual.

Numero da ART vinculada por Participacdao Técnica: ndo se aplica.
Namero da ART vinculada por Contrato: ndo se aplica.

Namero da ART: sera gerado automaticamente.

DADOS DO CONTRATANTE

Registro da Contratante: informar o numero do registro da pessoa
juridica no Crea-SP. Item obrigatdrio somente no caso de a pessoa juridica
possuir registro no Crea-SP.

Tipo de Contratante: informa o tipo de contratante do profissional, de
acordo com as seguintes defini¢odes:

1. Pessoa Juridica de Direito Privado: empresario, sociedade de
economia mista, empresa publica, fundagdo, associacdo, sociedade,
organizagao religiosa e partido politico.

2. Pessoa Juridica de Direito Puablico: Unido, Estados, Distrito
Federal, municipios, autarquias e demais entidades de carater publico
criadas por lei.

3. Pessoa Juridica Estrangeira: empresa tanto de Direito Privado ou
Publico, porém estrangeiras.

Contratante: informar a denominacdo da pessoa juridica com a qual o
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profissional mantém vinculo contratual para o desempenho de cargo ou
funcdo técnica.

CNPJ: Informar o nimero da inscricdo da contratante na Receita Federal.

ENDERECO CONTRATANTE

CEP: informar o CEP da contratante.

Tipo de Logradouro: sera gerado automaticamente.

Logradouro: serd gerado automaticamente.

Namero: informar o nimero da contratante.

Complemento: informar o complemento da contratante, se houver.
Bairro: sera gerado automaticamente.

Estado: serd gerado automaticamente.

Cidade: sera gerado automaticamente.

VINCULO CONTRATUAL

Unidade Administrativa: informar a unidade administrativa da contratante
na qual atua ou esta lotado:

a) no caso de administracdo descentralizada: filial, escritério, sucursal
e outros.

b) no caso de administracao centralizada: segdo técnica.

Tipo de Vinculo Contratual: identifica o vinculo contratual entre a
contratante e o profissional, conforme a definicdo abaixo:

1. Diretor: pessoa que dirige uma organizagdo; profissional responsavel
por um campo profissional.

2. Militar: membro que faz parte de uma organizacdo autorizada a usar
a forca, na defesa do seu pais.

3. Prestador de servigos: profissional cujo vinculo com pessoa juridica
é formalizado por contrato de prestacdo de servigo.
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4. Servidor publico: profissional cujo vinculo com pessoa juridica de
direito publico é regido pelo RJU (regime estatutario).

5. Empregado: profissional cujo vinculo com pessoa juridica de direito
privado é regido pela CLT (regime celetista).

6. Empregado publico: profissional cujo vinculo com pessoa juridica
de direito publico é regido pela CLT (regime celetista).

7. Socio: profissional cujo vinculo com pessoa juridica de direito privado
é formalizado pelo respectivo contrato social.

Designacao do Cargo/Funcgao: identifica a designacdo de cargo ou
funcdo técnica de acordo com o vinculo contratual.

Data de Inicio: informar a data da formalizagdo do vinculo contratual para
o Desempenho de Cargo ou Fungdo Técnica.

Previsdo de Término: informar a data prevista para término do vinculo

contratual para o desempenho de cargo ou fungdo técnica. Item obrigatdrio
somente no caso de contrato por tempo determinado.

ENDERECO

Utilizar o mesmo endereco da contratante: informar o enderego
completo da unidade administrativa da contratante na qual atua. Informacao
obrigatoria caso seja preenchido o campo “Unidade Administrativa”. Prever
a repeticdo automatica do endereco do contratante. Clicar “sim” ou “nao”
quando for o caso.

CEP: informar o CEP do contratante.

Tipo de Logradouro: serd gerado automaticamente, apds preenchimento
do CEP.

Nuamero: informar o nimero.

Complemento: informar o complemento - Apartamento, Bloco, Conjunto,
Sala etc.

Bairro: sera gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.
Estado: serd gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.

Cidade: sera gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.
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ATIVIDADE PROFISSIONAL

Atividade Profissional: caracteriza a atividade realizada pelo profissional
de acordo com o vinculo contratual:

1. Cargo técnico: é a ocupacgdo instituida na estrutura organizacional
da pessoa juridica, com denominagdo propria, atribuigdes e
responsabilidades especificas e remuneracdo correspondente, para ser
provida e exercida por um titular com formagao profissional.

2. Fungdo técnica: é a atribuicdo ou o conjunto de atribuicdes que
a pessoa juridica confere, individualmente, a determinado profissional
para a execugao de atividades para cujo desenvolvimento seja
necessario conhecimento técnico. A diferenca entre cargo e funcao é
que o cargo é a posicdo que uma pessoa ocupa dentro de uma estrutura
organizacional e funcdo € o conjunto de tarefas e responsabilidades que
podem corresponder ou ndao a um cargo.

Nao ha cargo sem funcdao, muito embora haja fungdo sem cargo.
O profissional podera registrar na mesma ART simultaneamente as
atividades técnicas de desempenho de cargo e de funcdo técnica, de
acordo com seu vinculo.

Unidade: informam a unidade de medida da carga horaria.

Quantidade: informar a carga horaria a ser cumprida pelo profissional de
acordo com o vinculo contratual.

OBSERVACOES

Informa resumidamente caracteristica ou detalhe do cargo ou fungdo, ou
apresenta esclarecimento sobre o contrato.

ENTIDADE DE CLASSE

Identifica a entidade de classe que, conveniada no Crea-SP, esta apta para
a execucdo de acles voltadas a verificacdo do exercicio e das atividades
profissionais ou ao aperfeicoamento técnico e cultural dos profissionais
diplomados nas profissGes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Caso ndo deseje escolher qualquer das entidades de classe relacionadas,
informar o item “nenhuma”. (0-NAO DESTINADA).



CREA-SP

DECLARACOES

A presente ART visa resolver conflitos ou litigios originados do contrato por
meio de arbitragem conforme lei numero 9307/967?

Informar “sim” ou “ndo” conforme o caso.
Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas
técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto numero 5.296, de

2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas?

Informar “sim” ou “ndo” conforme o caso.

INFORMACOES ADICIONAIS PARA CONHECIMENTO
DO PROFISSIONAL

VALOR DA ART

O valor calculado para registro da ART de cargo ou fungdo serd gerado
automaticamente, de acordo com a legislagdo vigente, e correspondera ao
da faixa 1 da Tabela A - Obra ou Servigo.

Apresentara a informacdo “isento conforme Resolucdo especifica” (R$0,00),
no seguinte caso:

1. ART retificadora isenta - que corrige erro de preenchimento de ART
anteriormente registrada no Crea-SP, caso ndo modifique a caracterizagao
do cargo ou fungdo técnica.

INFORMACOES DE REGISTRO DA ART

ART preenchida: é aquela cujo formulario eletronico foi preenchido na
area do profissional ou da empresa contratada, mas aguarda cadastro no
sistema do Crea-SP. Constitui apenas rascunho eletronico do formulario.

ART cadastrada: é aquela cujo formulario eletronico foi preenchido e enviado
para o sistema do Crea-SP, mas aguarda pagamento do valor correspondente.
Constitui apenas conjunto de informagdes sem valor juridico.
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ART registrada: é aquela cujo formulario eletrénico preenchido foi enviado
para o sistema do Crea-SP e cujo valor ja foi quitado e identificado. Constitui
conjunto de informagdes juridicamente valido e que passa a ser legalmente
identificada como Anotagdo da Responsabilidade Técnica.

ART impressa: é o formulario impresso contendo os dados eletronicamente
preenchidos, o nimero da ART e a identificacdo da quitacdo do valor

correspondente. A impressdao da ART antes da efetivacdo de seu registro
somente ocorrerd em modo rascunho.

DADOS DO REGISTRO

Sera fornecido pelo sistema apds o pagamento.
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MULTIPLA

OBRA OU SERVICO DE ROTINA

E facultado ao profissional que execute obras ou
preste servicos de rotina, anotar a responsabilidade
técnica pelas atividades desenvolvidas por meio
da ART Mdltipla. Relativa a execucdo de obras ou
prestacdo de servicos de rotina inerentes as profissdes
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Podera ser objeto de ART Mdltipla contrato cuja
prestacao do servigo seja caracterizada como periddica.

Este manual é explicativo campo a campo.

PREENCHER ART MULTIPLA

Nome do Responsavel Técnico:

automaticamente.

Registro do Profissional:
automaticamente.

RNP: serd gerado automaticamente.

Titulo do Profissional:
automaticamente.

serd gerado
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Status da ART PREENCHIMENTO (1/4): estado ou circunstancia em que
a ART ocupa no momento de seu preenchimento, que sdo 4 etapas.

DADOS INICIAIS

Forma de Registro da ART: selecionar a forma de registro:

1. Inicial: relativa a primeira ou Unica anotacdo de responsabilidade
técnica do profissional no respectivo contrato.

Numero da ART vinculada por Forma de Registro: ndo se aplica.

Participacdao Técnica: identifica a participacdo técnica do profissional na
execugao da obra/servigo.

Selecionar:

1. Individual: indica que a atividade, objeto do contrato, é desenvolvida
individualmente pelo profissional.

Numero da ART vinculada por Participacdao Técnica: ndo se aplica.

Namero da ART vinculada por Contrato: ndo se aplica.

EMPRESA CONTRATADA

Registro da Empresa: informar o nimero de registro no Crea-SP da
empresa contratada.

CNPJ da Empresa: serd gerado automaticamente.
Empresa Contratada: serd gerado automaticamente.

Més/Ano de Referéncia: informar o més e o ano de referéncia objeto dos
servigos de rotina.

CONTRATO

Quantidade de Contratos: informar a quantidade de contratos, observado
o valor minimo conforme legislagdo vigente, até o limite de 300 contratos.

Numero da ART: sera gerado automaticamente.
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CONTRATOS

Observamos a funcionalidade - botdo disponivel de Importar
Contratos: Importacdo de Relagdo de Contratos, que deverd seguir as
instrugbes que aparece:

Instrugdes para criacao do arquivo de Relacgao:

1. O arquivo a ser importado devera estar no formato txt, onde cada
linha configurara um item de contrato da relacao;

2. Os campos deverdo ser separados pelo delimitador “#” (sustenido), o
qual também devera aparecer no inicio e no final de cada linha;

3. Na primeira linha do arquivo devera constar um cabecalho com a descricao
de cada campo, conforme layout proposto, que aparece no sistema.

Dados do Contrato

Namero de Ordem: serad gerado automaticamente, conforme inclusdo de
dados de cada contrato, de acordo com a quantidade informada, até o limite
de 300 contratos.

Contratante: informa o nome completo da pessoa fisica ou a denominacgao
da pessoa juridica contratante. Esta informacdo sera disponibilizada na
relagdo de contratos anexa. Esta informacgdo constara da ART individualizada
por contrato, no caso de sua impressdo. A ART possibilitara a repeticao
automatica do nome da pessoa juridica contratada quando a atividade
profissional for realizada para a propria empresa.

CPF/CNPJ do Contratante: informa o nimero da inscrigdo do contratante
na Receita Federal. Esta informacdo sera disponibilizada na relagao
de contratos anexa. Esta informagdo constard da ART individualizada
por contrato, no caso de sua impressdo. A ART possibilitara a repeticao
automatica do CNPJ]/CPF da pessoa juridica contratada, quando a atividade
profissional for realizada para a propria empresa.

Telefone para Contato: informar o nimero do telefone para contato.

Endereco do Contratante
CEP: informar o CEP onde serd executada a obra ou prestado o servigo.

Tipo do Logradouro: sera gerado automaticamente.
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Logradouro: serd gerado automaticamente.

Numero: informar o nimero onde serd executada a obra ou prestado o
servigo.

Complemento: informar o complemento, se houver, onde sera executada
a obra ou prestado o servigo.

Bairro: sera gerado automaticamente.
Cidade: sera gerado automaticamente.
Estado: serd gerado automaticamente.

Data de Inicio: data do inicio da atividade técnica relativa a obra ou servico
contratado.

Previsao de Término: data prevista de término da atividade técnica
relativa a obra ou servico contratado.

Valor do Contrato: informar o valor relativo ao desenvolvimento da
atividade técnica.

Unidade: informa a unidade de medida da parcela da obra ou servigo a ser
executada pelo profissional.

Quantidade: informa a medida da parcela da obra ou servico a ser
executada pelo profissional.

Documento: informar o tipo de documento publico ao qual a atividade
técnica se relaciona. (Contrato, Nota Fiscal, Ordem de Servico, Processo,
Receituario, Renavan).

Namero do Documento: informar o nimero do documento, se houver.

Informagdes Complementares: informa resumidamente caracteristica
ou detalhe da obra ou servigo, ou apresenta esclarecimento sobre os
contratos. Este campo ndao tem como objetivo descrever detalhadamente o
contrato, bem como a obra/servico, que devera constar do atestado emitido
pelo contratante.

Quando preenchido, este campo podera ser submetido a analise do Crea-
SP. Este campo ficard minimizado no sistema do Crea-SP.

Valor Individual da ART: serd gerado automaticamente.
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Contratos

Quantidade Cadastrada: informa a quantidade de contratos que vai
sendo cadastrada pelo profissional. Aparece aviso de quantos contratos
ainda possui para relacionar na ART.

ATIVIDADE PROFISSIONAL - ATIVIDADE TECNICA

Area de Atuacdo: pode abranger obras e servicos relacionados a vérias
especializagoes profissionais, deste modo as competéncias de um determinado
perfil profissional podem percorrer varias areas de atuacao, razdo pela qual o
sistema disponibilizard mecanismo de pesquisa por area de atuacao.

As areas de atuacgdo consideradas sdo:

e Aerondautica

e Agricultura

e Agrimensura

e Alimentos

e Construcao Civil
e Eletricidade

e Geografia

e Geologia

e Mecanica

e Meio Ambiente
e Meteorologia

e Naval

e Quimica

e Seguranga

e  Téxtil

Subarea de Atuacgdo: cada uma das areas de atuacdo é subdividida com
base na Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE do IBGE,
abarcando as secbes que se relacionam com as areas de atuagdo das
profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Nivel de Atuacao: identifica o nivel de responsabilidade técnica sobre a
atividade a ser desenvolvida pelo préprio profissional, individualmente ou
por outros profissionais vinculados ao contrato.

Atividade: identifica a atividade a ser desenvolvida pelo profissional para a
execucgdao da obra ou prestagdo do servico.

Obra/Servigo: identifica a obra ou o servigo objeto do contrato. Caso nao
seja encontrada a obra/servigo que se deseje registrar, o profissional devera
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informar ao Crea-SP, através dos seus diversos canais de atendimento,
solicitando a inclusdao do item nao encontrado, com a devida justificativa
técnica.

Complemento: identifica o complemento da obra ou servico que sera
realizado pelo profissional com o objetivo de detalhar sua especificidade,
se houver.

Quantidade Cadastrada - referente a Atividade Profissional: informa a

quantidade de atividade técnica que vai sendo cadastrada pelo profissional.
Nao possui limite para cadastrar.

OBSERVACOES

Campo Observacgdo: informa resumidamente caracteristicas ou detalhes
da obra ou servigo, ou apresenta esclarecimentos sobre o contrato.

ENTIDADE DE CLASSE

Identifica a entidade de classe que, conveniada no Crea-SP, esta apta para
a execucdo de acles voltadas a verificacdo do exercicio e das atividades
profissionais ou ao aperfeicoamento técnico e cultural dos profissionais
diplomados nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Caso ndo deseje escolher qualquer das entidades de classe relacionadas,
informar o item “nenhuma” (0-NAO DESTINADA).

DECLARACOES

A presente ART visa resolver conflitos ou litigios originados do contrato por
meio de arbitragem conforme lei numero 9307/967?

Informar “sim” ou “nao”, conforme o caso.
Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas
técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto numero 5.296, de

2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas?

Informar “sim” ou “ndo”, conforme o caso.
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INFORMACOES ADICIONAIS PARA CONHECIMENTO
DO PROFISSIONAL

VALOR DA ART

O valor da ART Multipla serd gerado automaticamente, e correspondera ao
somatério dos valores individuais da ART relativa a cada contrato de obra
ou servigo de rotina, de acordo com a legislagao vigente.

INFORMACOES DE REGISTRO DA ART

ART preenchida: é aquela cujo formulario eletronico foi preenchido na
area do profissional ou da empresa contratada, mas aguarda cadastro no
sistema do Crea-SP. Constitui apenas rascunho eletronico do formulario.

ART cadastrada: é aquela cujo formulario eletronico foi preenchido e enviado
para o sistema do Crea-SP, mas aguarda pagamento do valor correspondente.
Constitui apenas conjunto de informagdes sem valor juridico.

ART registrada: é aquela cujo formulario eletrénico preenchido foi enviado
para o sistema do Crea-SP e cujo valor ja foi quitado e identificado. Constitui
conjunto de informacdes juridicamente valido e que passa a ser legalmente
identificada como Anotacdo da Responsabilidade Técnica.

ART impressa: € o formulario impresso contendo os dados eletronicamente
preenchidos, o numero da ART e a identificacgdo da quitacdo do valor

correspondente. A impressdao da ART antes da efetivagdo de seu registro
somente ocorrerd em modo rascunho.

DADOS DO REGISTRO

Serdo fornecidos pelo sistema apds o pagamento.



MANUAL DE PREENCHIMENTO DA ART MULTIPLA

DR TR

RECEITUARIO AGRONOMICO

A ART Mdltipla de Receituario Agronémico especifica
varios contratos referentes a execugdo de prestacao
de servicos de rotina em determinado periodo.
Citamos como exemplo: Especificacao de Agrotoxico,
que requer indicagao da cultura e do principio ativo.

Esse manual é explicativo campo a campo.

PREENCHER ART DE
RECEITUARIO AGRONOMICO

Nome do Responsavel Técnico: sera gerado
automaticamente.

Registro do Profissional: sera gerado
automaticamente.

RNP: sera gerado automaticamente.

Titulo do Profissional: serd gerado automaticamente.
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Status da ART PREENCHIMENTO (1/4): estado ou circunstancia em que
a ART ocupa no momento de seu preenchimento, que sdo 4 etapas.

DADOS INICIAIS

Forma de Registro da ART: selecionar a forma de registro:

1. Inicial: relativa a primeira ou Unica anotacdo de responsabilidade
técnica do profissional no respectivo contrato.

Numero da ART vinculada por Forma de Registro: ndo se aplica.

Participacao Técnica: identifica a participagdo técnica do profissional na
execugao da obra/servigo.

Selecionar:

1. Individual: indica que a atividade, objeto do contrato, é desenvolvida
individualmente pelo profissional.

Nudmero da ART vinculada por Participagao Técnica: ndo se aplica.

EMPRESA CONTRATADA

Registro da Empresa: informar o nimero de registro no Crea-SP da
empresa contratada.

CNPJ da Empresa: sera gerado automaticamente.
Empresa Contratada: serd gerado automaticamente.

Més/Ano de Referéncia: informar o més e o ano de referéncia objeto dos
servicos de rotina.

CONTRATOS DE RECEITA AGRONOMICA

Quantidade de Contratos: informar a quantidade de contratos, observado
o valor minimo conforme legislacdo vigente, até o limite de 300 contratos.

Namero da ART: sera gerado automaticamente.
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ATIVIDADE PROFISSIONAL - ATIVIDADE TECNICA

Area de Atuacdo: informar Agricultura

Subarea de Atuacdo: cada uma das areas de atuacdo € subdividida
com base na Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE do
IBGE, abarcando as secbes que se relacionam com as areas de atuacao
das profissGes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea. No caso especifico,
informar Nutricdo Vegetal e Fitossanidade.

Nivel de Atuacdo: identifica o nivel de responsabilidade técnica sobre a
atividade a ser desenvolvida pelo préprio profissional, individualmente ou
por outros profissionais vinculados ao contrato. No caso especifico, informar
Assisténcia ou Orientacdo ou Supervisdo.

Atividade: identifica a atividade a ser desenvolvida pelo profissional para
a execucao da obra ou prestacdo do servico. No caso especifico, informar
Especificacao.

Obra/Servigo: identifica a obra ou o servigo objeto do contrato. Caso nao
seja encontrada a obra/servigo que se deseje registrar, o profissional devera
informar ao Crea-SP, através dos seus diversos canais de atendimento,
solicitando a inclusdo do item ndo encontrado, com a devida justificativa
técnica. No caso especifico, informar Receita - Defensivos Agricolas.

Complemento: identifica o complemento da obra ou servigo que sera
realizado pelo profissional com o objetivo de detalhar sua especificidade, se
houver. No caso especifico, informar Agrotdxico.

Quantidade Cadastrada - referente a Atividade Profissional: informa a
quantidade de atividade técnica que vai sendo cadastrada pelo profissional.
Nao possui limite para cadastrar.

OBSERVACOES

Campo Observacgdo: informa resumidamente caracteristicas ou detalhes
da obra ou servico, ou apresenta esclarecimentos sobre o contrato.

ENTIDADE DE CLASSE

Identifica a entidade de classe que, conveniada no Crea-SP, esta apta para
a execucdo de acles voltadas a verificagdo do exercicio e das atividades
profissionais ou ao aperfeicoamento técnico e cultural dos profissionais
diplomados nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.
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Caso ndo deseje escolher qualquer das entidades de classe relacionadas,
informar o item “nenhuma” (0-NAO DESTINADA).

DECLARACOES

A presente ART visa resolver conflitos ou litigios originados do contrato por
meio de arbitragem conforme lei nimero 9307/967?

Informar “sim” ou “nao”, conforme o caso.

Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas
técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto nimero 5.296, de
2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas?

Informar “sim” ou “ndo”, conforme o caso.

CONTRATOS

Observamos a funcionalidade - botdo disponivel de Importar Contratos:
Importacdao de Relacdo de Contratos, que deverd seguir as instrugdes
que aparece:

Instrugdes para criagdo do arquivo de Relagao:

1. O arquivo a ser importado devera estar no formato txt, onde cada
linha configurara um item de contrato da relacao;

2. Os campos deverdo ser separados pelo delimitador “#” (sustenido), o
qual também devera aparecer no inicio e no final de cada linha;

3. Na primeira linha do arquivo devera constar um cabecalho com a descricao
de cada campo, conforme layout proposto, que aparece no sistema.

Dados do Contrato

Numero de Ordem: Sera gerado automaticamente, conforme inclusdo de
dados de cada contrato, de acordo com a quantidade informada, até o limite
de 300 contratos.

Contratante: Informa o nome completo da pessoa fisica ou a denominacdo
da pessoa juridica contratante. Esta informagdo serd disponibilizada na
relagdo de contratos anexa. Esta informagdo constara da ART individualizada
por contrato, no caso de sua impressdo. A ART possibilitara a repetigdo
automatica do nome da pessoa juridica contratada quando a atividade
profissional for realizada para a prépria empresa.
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CPF/CNPJ do Contratante: informa o nimero da inscrigdo do contratante
na Receita Federal. Esta informacdo sera disponibilizada na relagdo
de contratos anexa. Esta informagdo constard da ART individualizada
por contrato, no caso de sua impressdo. A ART possibilitara a repeticao
automatica do CNPJ]/CPF da pessoa juridica contratada, quando a atividade
profissional for realizada para a prépria empresa.

Telefone para Contato: informar o nimero do telefone para contato.

Endereco do Contratante

CEP: informar o CEP onde sera executada a obra ou prestado o servico.
Tipo do Logradouro: serd gerado automaticamente.

Logradouro: serd gerado automaticamente.

Namero: informar o niumero onde serd executada a obra ou prestado o
servico.

Complemento: informar o complemento, se houver, onde sera executada
a obra ou prestado o servigo.

Bairro: sera gerado automaticamente.
Cidade: sera gerado automaticamente.
Estado: sera gerado automaticamente.

Data de Inicio: data do inicio da atividade técnica relativa a obra ou servigo
contratado.

Previsdo de Término: data prevista de término da atividade técnica
relativa a obra ou servigo contratado.

Valor do Contrato: informar o valor relativo ao desenvolvimento da
atividade técnica.

Informacdoes Complementares: informa resumidamente caracteristica
ou detalhe da obra ou servico, ou apresenta esclarecimento sobre os
contratos. Este campo ndao tem como objetivo descrever detalhadamente o
contrato, bem como a obra/servico, que devera constar do atestado emitido
pelo contratante.

Quando preenchido, este campo podera ser submetido a analise do Crea-
SP. Este campo ficard minimizado no sistema do Crea-SP.
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Valor Individual da ART por contrato: serd gerado automaticamente.
Observacoes:

1. Apds a ART de Receituario Agronémico ser enviada (cadastrada), ndo
serd mais possivel alterar dados, apenas relacionar mais contratos de
receita, limitado a quantidade informada.

2. Caso o profissional deseja emitir Receitas Agronémicas pelo sistema
eletrénico do CREA-SP, deverd pelo mesmo sistema CreaNet, entrar em
Servicos - Receita AgronOmica - Pesquisar/Incluir/Alterar/Imprimir,
seguindo as instrucdes apresentadas.

INFORMACOES ADICIONAIS PARA CONHECIMENTO
DO PROFISSIONAL

VALOR DA ART

O valor da ART Mdltipla de Receituario Agron6mico serd gerado
automaticamente, sendo o valor individual da ART relativo a cada
contrato da receita agrondémica, independentemente do valor do contrato,
correspondente ao da Faixa 1 da Tabela B - Obra ou Servico de Rotina, de
acordo com a legislacdo vigente.

INFORMAGOES DE REGISTRO DA ART

ART preenchida: é aquela cujo formulario eletrénico foi preenchido na
area do profissional ou da empresa contratada, mas aguarda cadastro no
sistema do Crea-SP. Constitui apenas rascunho eletronico do formulario.

ART cadastrada: é aquela cujo formulario eletronico foi preenchido e enviado
para o sistema do Crea-SP, mas aguarda pagamento do valor correspondente.
Constitui apenas conjunto de informagdes sem valor juridico.

ART registrada: é aquela cujo formulario eletrénico preenchido foi enviado
para o sistema do Crea-SP e cujo valor ja foi quitado e identificado. Constitui
conjunto de informacgodes juridicamente valido e que passa a ser legalmente
identificada como Anotagdo da Responsabilidade Técnica.
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ART impressa: é o formulario impresso contendo os dados eletronicamente
preenchidos, o nimero da ART e a identificacdo da quitacdo do valor
correspondente. A impressao da ART antes da efetivagdo de seu registro
somente ocorrera em modo rascunho.

DADOS DO REGISTRO

Sera fornecido pelo sistema apds o pagamento.
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TV CREA-SP

VEJA O QUE MUDOU NA SUA ART

Escaneie os cddigos QR com seu smartphone para assistir aos videos ou
acesse www.youtube.com/tvcreasp

OBRA OU SERVICO CARGO E FUNCAO
[=] =2 ik [a]
1 r
[=]
MULTIPLA: OBRA OU MULTIPLA:

SERVICO DE ROTINA RECEITUARIO AGRONOMICO
[=]Ex: 4 (=]

4
~l

[=]

Veja também no link Profissionais / Preenchimento de ART:
e Tabela de Preenchimento de ART de Obra/Servigo e ART Multipla
e Tutorial de Preenchimento de ARTs
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ART+EACH



